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1. NAMEN NAVODILA

Navodilo je namenjeno vodjem nadzornega centra in izmene in dežurnemu strojniku nadzorniku črpalnih postaj, kako dokumentirati telemetrijski podatek sproženega alarma na vodovodnem objektu ali pridobljeni informaciji, da se na varovanem območju zadržujejo nepoklicane osebe. Poročili (OB 20.1-1/1 Poročilo vodje izmene; OB 20.1-1/2 Poročilo dežurnega strojnika) se izdelata TAKOJ po pridobljenih podatkih in opravljenem pregledu, ter se skupaj z zapisnikom varnostne službe, predata vodji sektorja črpanja vode, oz. njegovemu namestniku.
Ob sproženih alarmih se po navodilu vodje nadzornega centra in izmene na vodovodne objekte v dopoldanskem in popoldanskem času vedno napotijo dežurni strojniki nadzorniki črpalnih postaj, ki lahko z ozirom na situacijo na terenu od vodje nadzornega centra in izmene še dodatno zahtevajo asistenco varnostne službe. V nočni izmeni med 22. uro zvečer in 6. uro zjutraj, pa se ob sproženem alarmu poda zahteva za izvedbo kontrole dežurnega strojnika nadzornika črpalnih postaj in intervencije varnostne službe. Na terenu skupaj opravita pregled varovanega območja in po potrebi notranjosti vodovodnega objekta, za kar se od interventa prejme zapisnik o sproženem alarmu in opravljeni intervenciji. Naveden zapisnik je priloga k poročilu o sproženem alarmu na vodovodnem objektu.

2. DOKUMENTIRANJE DOGODKA VODJE NADZORNEGA CENTRA IN IZMENE

[bookmark: _Hlk119052084]Vodja nadzornega centra in izmene ob vsakem prejetem telemetrijskem podatku sproženega alarmnega stanja tehničnega varovanja, pri katerem se ne ne more opredeliti med upravičenim ali neupravičenim alarmom, nenajavljenim oz. neavtoriziranim vstopom v vodovodni objekt, za dokumentiranje dogodka uporabi OB br. št.20.1-1/1 (Poročilo vodje nadzornega centra in izmene na Vrbanskem platoju).
Obrazec Poročilo o sproženem alarmu na vodovodnem objektu se izpolni na način, da se najprej vnese naziv vodovodnega objekta, ki je pod alarmom, nato datum in ura sprožitve alarma, čas obveščanja Varnostno nadzornega centra varnostne službe, čas obveščanja dežurnega strojnika – nadzornika objektovnadzornika črpalnih postaj, pridobljene ugotovitve iz alarmnega objekta, sprejete ukrepe za preprečitev ponovitve sproženega alarma oz. preprečitev nastanka gospodarske škode in čas obveščanja vodje oz. pomočnika vodje sektorja.
Navedeno poročilo vodja nadzornega centra in izmene pripravi po navedenem postopku tudi v primeru, ko si pridobi informacijo od strojnikanadzornika črpalnih postaj, ki je na rednem opravljanju obhodov ali od pridobljene informacije, da se na varovanem območju z vodovodnim objektom neupravičeno zadržujejo posamezniki ali skupine z ljudmi. Ob navedeni situaciji se poda zahteva za izvedbo intervencije in napotitev strojnika-nadzornika vodovodnih objektovnadzornika črpalnih postaj, sprožitev alarma pa se pri tem smatra datum in ura prejete informacije.
Vodja nadzornega centra in izmene za evidentiranje sproženih alarmov tehničnega varovanja na vodovodnih objektih še uporablja OBbr. 20.1-1/3 (Sproženi alarmi tehničnega varovanja na vodovodnih objektih). Vanj za tekoči mesec vpisuje sprožene alarme iz vodovodnih objektov, kjer je prišlo do sprožitve. Po končani zadnji delovni izmeni v mesecu, službujoči vodja nadzornega centra in izmene preda izpolnjen obrazec vodji sektorja črpanja vodečrpališča oz. njegovemu namestniku. 

3. DOKUMENTIRANJE DOGODKA DEŽURNEGA STROJNIKANADZORNIKA ČRPALNIH POSTAJ

Dežurni strojnik – nadzornik vodovodnih objektovNadzornik črpalnih postaj, napotitev na vodovodni objekt s sproženim alarmom dokumentira na OBbr. št. 20.1-.1/2 (Poročilo dežurnega strojnika). Vanj dežurni strojniknadzornik črpalnih postaj vpiše naziv vodovodnega objekta na katerega je bil napoten, čas klica vodje nadzornega centra in izmene, ki ga seznanja na katerem objektu je sprožen alarm, čas prihoda na objekt, opis pregleda – obhoda varovanega območja in objekta, ki ga opravi skupaj z interventom varnostne službe, čas zaključka pregleda in čas seznanitve vodje nadzornega centra in izmene z ugotovitvami in izvedenimi ukrepi.

PRILOGE:

· OBbr. 20.1-1/1 Poročilo vodje nadzornega centra in izmene na Vrbanskem platoju
· OBbr. 20.1-1/2 Poročilo dežurnega strojnikanadzornika črpalnih postaj
· OBbr. 20.1-1/3 Sproženi alarmi tehničnega varovanja na vodovodnih objektih
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