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SEKTORJEM IN DELOVNIM ENOTAM
PODJETJA - tu

NAVODILO
O RAVNANJU Z ELEKTRONSKO POSTO

V skladu s prehodom na elektronsko poslovanje podjetja mora vsakdo, ki pridobi na svoj
sluzbeni elektronski naslov, elektronsko sporoéilo za katerega presodi, da je vsebina
sporoCila namenjena v sluzbene in ne privatne namene zaposlenega, to sporoéilo
posredovati v evidentiranje na elektronski naslov sprejemne pisarne in sicer: info@mb-
vodovod.si ali s klikom na gumb m-Poslji v mDocs (rdeéi gumb v orodni vrstici Qutlooka na
desni strani), kjer se s klikom na gumb potrdi poslie posta direktno v dokumentni sistem
mDocs za evidentiranje in e-hrambo poSte podjetja. Za podrobnej$a navodila tak3nega
nacina posiljanja e-poste se lahko vsakdo obrne na skrbnika mDocs ali Vodjo sprejemne
pisarne.

Prav tako mora vsakdo, ki posilja kakrSnokoli sluzbeno posto preko svojega elektronskega
naslova, svoj odgovor oz. dopis posredovati na zgoraj omenjeni naslov, da se evidentira.

Navodilo zacne veljati takoj. TajniStva sektorjev so dolzna o tem obvestiti vse zaposlene.

Direktor:

Danilo BURNAC
mag. ekon. in posl. ved
< T

’m RSKIVODU V..,

PODJETJE d. d.
MARIROR, Jadranska ¢, 24

Vroceno:
- TOS
- DEomrezje
- DE vzdrievanje
- SEV
- SPD
- RS
- GRS
- PKS
- UPRAVA
- Sl



