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1. Namen

Opisan je postopek za zagotavljanje kakovosti vodenja investicij in vodenja gradbišč objektov MV in dela po pooblastilu občin ter tujih investitorjev za gradnje in vzdrževanje vodovodnega omrežja. Določene so aktivnosti in ukrepi s katerimi zagotavljamo izpolnjevanje zahtev zakonov in predpisov, izpolnjevanje zahtev pogodbene–projektne dokumentacije in razpoložljivost dokazil o kakovosti izvedenih del in kakovosti vgrajenih proizvodov.
 

2. Področje veljavnosti

Po postopku izvajamo naslednja dela:

· gradnje novih objektov,
· rekonstrukcije  obstoječih objektov,
· dela po pooblastilu občin,
· vsa gradbišča, v smislu pa tudi za delovišča odvisno od zahtev za izvedbo del.

3. Pojmi

3.1 Investicijski projekti so dela ,ki jih izvajamo z namenom realizacije investicij na projektni način.
3.2 Gradbišče pomeni prostor izvajanja del z večjimi posegi na osnovi Zakona o graditvi objektov.
3.3 Delovišče pomeni prostor izvajanja del z manjšimi posegi in krajšim časom izvajanja del.

4. Odgovornosti

4.1 Direktor podjetja:

· potrjuje plan dela,

4.2 Vodja TOS

· priprava investicijskega procesa z tvorbo ponudbe, pogodbe, naročilo, izstavitev DN 

· nadzor in spremljava aktivnosti,

· priprava poročil za vodstvo,

· odobravanje sprememb projektnih zahtev.

4.3 Referent vodenja investicij (za vodenje investicij):

· priprava in izvajanje aktivnosti za pridobitev oz. kontrolo upravnih dovoljenj za gradnjo,

· izvajanje finančne spremljave investicije,

· prenašanje investicije v osnovna sredstva podjetja,

· izvajanje del po pooblastilu občin,

· sodelovanje pri prenosu investicij v osnovna sredstva občin.

4.4 Odgovorni vodja del, vodja gradbišča:

· odobravanje pričetka del na osnovi izpolnjenih zakonskih in upravnih zahtev,

· nadzor in kontrola izvajanja del,

· overjanje in dokumentiranje ustreznosti del,

· vodenje dokazil o kakovosti izvedenih del,

· predaja izvedenih del,

· obračun izvedenih del

· ureditev okolja po izvedenih delih,

· varstvo pri delu,

· varstvo okolja.

4.5 Odgovorni monter

· izvajanje del v skladu z navodili vodje gradbišča in pravilih stroke,

· zagotavljanje skladnosti del z zahtevami

· obvešča vodjo gradbišč o neskladnostih ali možnih spremembah

· upošteva predpise in navodila z izvajanjem ukrepov iz varstva pri delu

4.6 Merljive karakteristike

· Uspešnost izvedenih tlačnih preizkusov % od vseh izvedenih preizkusov

· Število reklamacij na izvedbo

· Trend števila delovnih nezgod










5. Način dela 

      INVESTICIJE  PODJETJA

· odločitev o investiciji v planu nabave osnovnih sredstev in investicijskega vzdrževanja (sredstva v lasti Mariborskega vodovoda),
· pridobitev – kontrola upravnih dovoljenj – vodja investicij,
· razpis, izbira izvajalca del,  vodja TOS, vodja SPD, komisija za izbiro izvajalca del
· izvajanje del – po zakonu o graditvi objektov in projektu – vodja investicij, vodja gradbišč
dokumentacija: projekti, predračuni, pogodbe, atesti, zapisi operativnih sestankov,
· kvalitetni pregled objekta – vodja investicij, vodja gradbišč 
· tehnični pregled z pridobitvijo uporabnega dovoljenja, vodja investicij, vodja gradbišč
· izvajanje finančne spremljave investicij podjetja, vodja investicij
· prenašanje investicij v osnovna sredstva podjetja 



INVESTICIJE OBČIN IN ZUNANJIH INVESTITORJEV V INFRASTRUKTURO 

· pridobitev oz. kontrola upravnih dovoljenj – vodja TOS, vodja investicij,
· priprava oz. kontrola projektne dokumentacije – vodja TOS, odgovorni projektant
· Izdelava ponudbe za izvajanje del – referent priprave dela, vodja TOS
· Priprava pogodbe / kontrola naročila za izvajanje del, vodja TOS, vodja SPD
· izvajanje del – po zakonu o graditvi objektov in projektu – vodja gradbišč
· obračun izvedenih del – vodja gradbišč
· kvalitetni pregled objekta – vodja gradbišč
· tehnični pregled z pridobitvijo uporabnega dovoljenja – vodja gradbišč
· izvajanje finančne spremljave investicije - vodja investicij
· prenašanje investicij v osnovna sredstva podjetja in last občin - vodja investicij


5.1 Vodenje investicij

5.1.1 Vhodna zahteva:

· sprejeti plan investicij

5.1.2 Pripravljalne aktivnosti za izvedbo projekta:

-     zagotovitev oz. kontrola projektne dokumentacije (PGD, PZI)

· pridobitev oz. kontrola vseh potrebnih dokazil za potrebe Upravne enote za izdajo dovoljenja za gradnjo. 

5.1.3 Spremljava izvedbe:

· preko koordinacijskih sestankov,

· informiranju po situacijah,

· informiranju o spremembah / neskladnostih.

5.1.4 Spremljava porabe sredstev:

· finančna spremljava preko situacij in računov,

5.1.5 Zapisi o spremljavi investicije:

· poročila o izvedbi del,

· zapisi koordinacijskih sestankov, kvalitetni, tehnični pregled

· zapisi o zahtevi prenosa investicije v osnovna sredstva.

5.2 Vodenje gradbišč

5.2.1 Pripravljalna dela

-	pridobitev – kontrola soglasij za izvedbo posega,

-	postavitev zapore s signalizacijo, zavarovanje gradbišča,

-	kontrola materiala za oskrbo gradbišča  

-	organizacija gradbišča skladno s zakonskimi zahtevami.


5.2.2 Dokumentacija za izvedbo

Dela izvajamo na osnovi: 

-	projekta za izvedbo del,

·       Izstavljenega delovnega naloga

-	tehnoloških navodil,

-	posebej pripravljenih delovnih navodil in skic.


5.2.3 Spremljava in kontrola izvajanja

Vodja gradbišč izvaja naslednje aktivnosti.

-	kontrola izvajanja del z dokumentiranjem v gradbeni dnevnik,

-	nadzira izvajane posebnih kontrol (tlačni preizkus, meritve hidrantov, vzorec pitne vode),

-	kontrola urejenosti gradbišča po izvedenih delih,

·       Obračun izvedenih del.

Posebni preizkusi so opisani v tehnoloških navodilih DN 6.3.2-(1-5)


5.2.4 Končna kontrola

-	priprava dokazil o zanesljivosti objekta 

-	kontrola izvedbene dokumentacije (geodetski posnetek, skice risbe)

-	sodelovanje na kvalitetnem in tehničnem pregledu


5.2.5 Spremembe, Obvladovanje neskladnosti

Vse spremembe, ki vplivajo na skladnost z zahtevami pogodbene dokumentacije so dokumentirane. Ugotovljena odstopanja, dokumentira odgovorna oseba v gradbenem dnevniku. 

Neskladnosti se dokumentira v skladu z  SP 8.3-1  obvladovanje neskladnosti 


5.2.6 Vzdrževanje sposobnosti za izvajanje storitev

Zagotavljamo redno vzdrževanje delovne mehanizacije in opreme, tako, da so sredstva sposobna in zanesljiva 
Podrobneje v  SN 6.3.1-1  Vzdrževanje gradbene mehanizacije.

Izvajalci del so delavci podjetja, ki so ustrezno usposobljeni in izbrani za dela z upoštevanjem predhodnih znanj in izkušenj.  
Podrobneje v  SP 6.2-1  Razvoj kadrov


5.2.7 Sodelovanje z zunanjimi izvajalci

Vodja gradbišča sproti spremlja njihovo delo. Prevzem del izvede na osnovi pregleda del, ki ga preloži kot dokument-izvajalec


6. Priloge 

- Navodila za nadzor vodovodnega omrežja DN 6.3.2-(1-5)
- Zapis o reševanju reklamacije OB 8.4-1/2
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